
 

  

JoruriMail2022 

システム管理者マニュアル 

2026-09-25 第二版 

サイトブリッジ株式会社 



内容 

1. アプリケーションの画面構成 ............................................................................................ 4 

1-1 ユーザー一覧 ........................................................................................................... 5 

1-1-1 ユーザー ........................................................................................................... 6 

1-1-2 グループ ........................................................................................................ 13 

1-1-3 ロール ............................................................................................................ 19 

1-1-4 ツール ........................................................................................................... 24 

1-1-4-1 API トークン ........................................................................................... 24 

1-1-4-2 セッション .............................................................................................. 28 

1-1-4-3 ログイン試行 .......................................................................................... 30 

1-1-4-4 ログイン履歴 .......................................................................................... 32 

1-1-5 設定 ............................................................................................................. 34 

1-1-5-1 パスワードポリシー .................................................................................. 35 

1-1-5-2 パスワード認証試行................................................................................. 36 

1-1-5-3 パスキー認証 .......................................................................................... 37 

1-1-5-4 ２要素認証 ............................................................................................. 37 

1-1-5-5 リカバリーコード ..................................................................................... 38 

1-1-5-6 ログインログ ........................................................................................... 39 

1-1-6 ユーザー設定 ................................................................................................. 40 

1-1-6-1 起動........................................................................................................ 41 

1-2 社員名簿 .............................................................................................................. 42 

1-2-1 社員 ............................................................................................................. 43 

1-2-2 組織 .............................................................................................................. 51 

1-2-3 設定 ............................................................................................................. 58 

1-2-3-1 役職 ...................................................................................................... 59 

1-2-3-2 担当 ...................................................................................................... 62 

1-3 アクセスログ .......................................................................................................... 65 

1-3-1 アクセスログ .................................................................................................. 67 

1-3-2 設定 ............................................................................................................. 70 

1-3-2-1 期間 ...................................................................................................... 70 

1-4 プロセスログ .......................................................................................................... 71 

1-4-1 プロセスログ ................................................................................................. 73 

1-4-2 設定 ............................................................................................................. 76 

1-4-2-1 期間 ...................................................................................................... 76 

1-5 DB 更新履歴 ........................................................................................................ 77 

1-5-1 DB 更新履歴 ................................................................................................. 79 

1-5-2 設定 ............................................................................................................. 82 

1-5-2-1 期間 ...................................................................................................... 82 

1-6 Elasticsearch 管理 ............................................................................................ 83 

1-6-1 インデックス ................................................................................................... 84 

1-6-2 コマンド ........................................................................................................ 86 

1-6-3 クラスタ ........................................................................................................ 87 



1-6-4 インデックス再作成の手順 ............................................................................... 88 

1-7 メールのシステムメニュー ....................................................................................... 89 

1-7-1 アカウント ...................................................................................................... 90 

1-7-2 使用状況 ...................................................................................................... 97 

1-7-3 初期設定 .................................................................................................... 100 

1-7-4 設定 ............................................................................................................ 101 

1-7-4-1 一覧 ..................................................................................................... 102 

1-7-4-2 詳細..................................................................................................... 103 

1-7-4-3 作成..................................................................................................... 104 

1-7-4-4 フィルター ............................................................................................ 105 

1-7-4-5 ツール .................................................................................................. 106 

2. ユーザーの基本操作 .................................................................................................. 107 

2-1 ユーザーを一括登録・削除する .............................................................................. 107 

2-2 グループを一括登録・削除する ............................................................................. 108 

3. 社員名簿の基本操作 ................................................................................................. 109 

3-1 社員を一括登録・削除する ..................................................................................... 109 

3-2 組織を一括登録・削除する ..................................................................................... 110 

4. メールアカウントの基本操作 ........................................................................................ 111 

4-1 メールアカウントを作成する ................................................................................... 111 

4-2 メールアカウントを削除する ................................................................................... 112 

4-3 メールアカウントを一括登録・削除する .................................................................... 113 

 

  



1. アプリケーションの画面構成 

 

システム管理者とは、ユーザーID が 1 のユーザーのことです。通常のユーザーはロール設定により

操作できる画面が制限されますが、システム管理者はすべての画面を操作することができます。 

※ロール設定については、「1-1-3 ロール」をご覧ください。 

 

JoruriMail2022 をインストール直後、システム管理者でのみ、下記のアプリケーションのデータを

登録、確認できます。 

・ユーザー一覧 

・社員名簿 

・アクセスログ 

・プロセスログ 

・DB 更新履歴 

・Elasticsearch 管理 

 

また、メールアプリケーションのシステムメニューはシステム管理者でのみ操作することができます。 

  



1-1 ユーザー一覧 

 

JoruriMail2022 はベースソフトウェアとなる JoruriPWM の上に、メールクライアントのアプリ

ケーションを追加して稼働しています。 

ユーザー一覧メニューでは、JoruriPWM にログインできるユーザーの情報、ユーザーが所属するグ

ループ、それぞれに振り分けるロールを設定することができます。 

以下の手順でユーザー一覧アプリケーションを開きます。 

 

1. システム管理者アカウントで JoruriPWM にログインします。 

2. 左上のプルダウンメニューを展開して「ユーザー一覧」アプリケーションを選択します。 

 

 

ユーザー一覧アプリケーションが開きます。 

 

 

  



1-1-1 ユーザー 

 

ユーザーを作成・編集・削除できます。 

 

 

一覧 

行を押下すると、詳細画面が表示されます。 

 

検索 

一覧の絞り込みができます。 

 

― ボタン 

作成 

ユーザー作成画面を表示します。 

 

 

  



■ユーザー作成画面 

 

 

基本情報 

氏名・・・氏名を入力します 

フリガナ・・・フリガナを入力します 

メールアドレス・・・メールアドレスを入力します 

ステータス・・・[無効]にすると、そのユーザーでログインできなくなります 

表示順・・・ユーザーの表示順を数値で入力します 

 

認証情報 

アカウント・・・ログインアカウント名を入力します 

パスワード・・・ログインパスワードを入力します 

 

グループ 

グループ・・・グループをツリーから選択します 

 

  



ロール 

ロール・・・ロールを選択します。複数設定した場合は、設定したロールがすべて適用されます 

 

備考 

備考・・・備考を入力します 

 

作成者 

グループ・・・作成者グループを選択できます 

ユーザー・・・作成者ユーザーを選択できます 

 

編集者 

グループ・・・編集者グループを選択できます 

ユーザー・・・編集者ユーザーを選択できます 

 

― ボタン 

一覧 

ユーザー一覧画面に戻ります。 

 

 

  



■ユーザー詳細画面 

 

 

― ボタン 

一覧 

ユーザー一覧画面に戻ります。 

 

編集 

編集画面が表示されます。 

 

削除 

削除します。ただし、システム管理者、社員名簿の社員と連携しているユーザーは削除できません。 

 

 

  



■インポート画面 

ユーザーをインポート（一括登録・削除）できます。 

 

 

基本情報 

ファイル・・・インポートする CSV ファイルを選択します。CSV ファイルのフォーマットは、別添の資料

「JoruriPWM_一括登録 CSV フォーマット」をご覧ください 

 

作成者 

グループ・・・作成者グループを選択できます 

ユーザー・・・作成者ユーザーを選択できます 

 

編集者 

グループ・・・編集者グループを選択できます 

ユーザー・・・編集者ユーザーを選択できます 

 

― ボタン 

確認 

インポート確認画面を表示します。 

 

 

  



■インポート確認画面 

インポート画面で確認ボタンを押下した時に表示される画面です。 

 

 

削除されるユーザーは、削除欄に「削除」と表示されます。 

エラーがあるユーザーは、エラー欄にエラー内容が表示されます。 

 

― ボタン 

戻る 

インポート画面に戻ります。 

 

インポート 

インポートします。 

 

 

  



■エクスポート画面 

ユーザーを CSV ファイルでエクスポート（一括出力）できます。 

 

 

基本情報 

対象グループ・・・対象グループを選択します 

 

― ボタン 

エクスポート 

エクスポートします。 

 

 

  



1-1-2 グループ 

 

JoruriPWM にログインするユーザーは、システム管理者により、任意のグループに所属させること

ができます。所属情報は「ユーザー一覧」アプリケーション内にある「グループ」メニューで管理できま

す。 

 

1. ユーザー一覧アプリケーションを開き、画面上部のグローバルメニューの「グループ」をクリックし

てグループ一覧を開きます。 

 

 

 

グループを作成・編集・削除できます。 

 

一覧 

行を押下すると、詳細画面が表示されます。 

 

検索 

一覧の絞り込みができます。 

 

― ボタン 

作成 

グループ作成画面を表示します。 

 

 

  



■グループ作成画面 

 

 

基本情報 

上位グループ・・・入れ子にできます 

名称・・・グループ名を入力します 

コード・・・コードを入力します 

ステータス・・・ステータスを選択します 

表示順・・・グループの表示順を数値で入力します 

 

ロール 

ロール・・・ロールを選択します。複数設定した場合は、設定したロールがすべて適用されます 

 

作成者 

グループ・・・作成者グループを選択できます 

ユーザー・・・作成者ユーザーを選択できます 

 

編集者 

グループ・・・編集者グループを選択できます 

ユーザー・・・編集者ユーザーを選択できます 

 

― ボタン 

一覧 

グループ一覧画面に戻ります。 

 

 



■グループ詳細画面 

 

 

― ボタン 

一覧 

グループ一覧画面に戻ります。 

 

編集 

編集画面が表示されます。 

 

削除 

削除します。ただし、ユーザーに設定されているグループ、下位グループが存在するグループは削除

できません。 

 

 

  



■インポート画面 

グループをインポート（一括登録・削除）できます。 

 

 

基本情報 

ファイル・・・インポートする CSV ファイルを選択します。CSV ファイルのフォーマットは、別添の資料

「JoruriPWM_一括登録 CSV フォーマット」をご覧ください 

 

作成者 

グループ・・・作成者グループを選択できます 

ユーザー・・・作成者ユーザーを選択できます 

 

編集者 

グループ・・・編集者グループを選択できます 

ユーザー・・・編集者ユーザーを選択できます 

 

― ボタン 

確認 

インポート確認画面を表示します。 

 

 

  



■インポート確認画面 

インポート画面で確認ボタンを押下した時に表示される画面です。 

 

 

削除されるグループは、削除欄に「削除」と表示されます。 

エラーがあるグループは、エラー欄にエラー内容が表示されます。 

 

― ボタン 

戻る 

インポート画面に戻ります。 

 

インポート 

インポートします。 

 

 

  



■エクスポート画面 

グループを CSV ファイルでエクスポート（一括出力）できます。 

 

 

基本情報 

対象グループ・・・対象グループを選択します 

 

― ボタン 

エクスポート 

エクスポートします。 

 

 

  



1-1-3 ロール 

 

グループ・ユーザーごとにロールを割り振ることで、アクセス可能なアプリケーションを制御すること

ができます。 

 

1. ユーザー一覧アプリケーションを開き、画面上部のグローバルメニューの「ロール」をクリックして

ロール一覧を開きます。 

 

 

 

ロールを作成・編集・削除できます。 

 

一覧 

行を押下すると、詳細画面が表示されます。 

 

― ボタン 

作成 

ロール作成画面を表示します。 

 

 

  



■ロール作成画面 

 

 

基本情報 

ロール名・・・ロール名を入力します 



用途・・・用途を入力します 

表示順・・・ロールの表示順を数値で入力します 

 

アプリケーション 

権限・・・アプリケーションをチェックすると、ロールを設定したグループ・ユーザーについて、チェック

されたアプリケーションを表示できます。 

アプリケーションの権限をチェックすると、ロールを設定したグループ・ユーザーについて、チェックさ

れた権限を設定します。権限の内容は、各アプリケーションで異なります。例えば、メールの「システム

管理権限」を設定したグループ・ユーザーは、メールのシステムメニューを表示できるようになります 

 

オプション 

既定・・・チェックすると、ロールが既定になります。既定ロールは、全ユーザーに適用されます 

 

作成者 

グループ・・・作成者グループを選択できます 

ユーザー・・・作成者ユーザーを選択できます 

 

編集者 

グループ・・・編集者グループを選択できます 

ユーザー・・・編集者ユーザーを選択できます 

 

― ボタン 

一覧 

ロール一覧画面に戻ります。 

 

 

  



■ロール詳細画面 

 

 

― ボタン 

一覧 

ロール一覧画面に戻ります。 

 

 



編集 

編集画面が表示されます。 

 

削除 

削除します。ただし、グループ・ユーザーに設定しているロールは削除できません。 

 

 

■権限割当一覧画面 

各ロールに割り当てているアプリケーションを確認できます。 

 

 

  



1-1-4 ツール 

 

ユーザー一覧の「ツール」メニューより、ユーザーのログイン履歴等を確認できます。 

 

1. ユーザー一覧アプリケーションを開き、画面上部のグローバルメニューの「ツール」をクリックして

API トークン一覧を開きます。 

 

 

1-1-4-1 API トークン 

 

1. ユーザー一覧アプリケーションを開き、画面上部のグローバルメニューの「ツール＞API トークン」

をクリックします。 

 

 

API トークンを作成・編集・削除できます。 

 

一覧 

行を押下すると、詳細画面が表示されます。 

 

― ボタン 

作成 

API トークン作成画面を表示します。 

 

 

作成した API トークンを HTTP ヘッダーに設定してリクエストすることで、データを JSON で取得

することができます。下記はユーザー一覧の内容を cURL でリクエストする例です。 

 

$ curl -XGET -H “Content-Type: application/json” -H “X-API-Token: [作成した

API トークン]” “https://pwm.localdomain.jp/pwm/sys/users.json” 

 

  



■API トークン作成画面 

 

 

基本情報 

ユーザー・・・ユーザーを選択します 

タイトル・・・タイトルを入力します 

ステータス・・・[無効]にすると、API トークンは使用できなくなります 

 

IP アドレス設定 

IP アドレス制限・・・IP アドレスでアクセスを制限するかどうか設定します 

許可する IP アドレス・・・許可する IP アドレスを入力します 

 

リファラー設定 

リファラー制限・・・リファラーでアクセスを制限するかどうか設定します 

許可するリファラー・・・許可するリファラーを入力します 

 

CORS設定 

許可する CORS オリジン・・・許可する CORS オリジンを入力します 

 

  



作成者 

グループ・・・作成者グループを選択できます 

ユーザー・・・作成者ユーザーを選択できます 

 

編集者 

グループ・・・編集者グループを選択できます 

ユーザー・・・編集者ユーザーを選択できます 

 

― ボタン 

一覧 

API トークン一覧画面に戻ります。 

 

 

 

  



■API トークン詳細画面 

 

 

― ボタン 

一覧 

API トークン一覧画面に戻ります。 

 

編集 

編集画面が表示されます。 

 

削除 

削除します。 

 

 

  



1-1-4-2 セッション 

 

1. ユーザー一覧アプリケーションを開き、画面上部のグローバルメニューの「ツール＞セッション」を

クリックします。 

 

 

ログインユーザーのセッションを確認・削除できます。 

 

一覧 

行を押下すると、詳細画面が表示されます。 

 

― ボタン 

全削除 

全て削除します。 

 

 

  



■セッション詳細画面 

 

 

基本情報 

ID・・・ID を表示します 

アカウント・・・ユーザーのアカウントを表示します 

氏名・・・ユーザーの氏名を表示します 

セッション ID・・・セッション ID を表示します 

最終アクセス日・・・ユーザーの最終アクセス日を表示します 

 

― ボタン 

一覧 

セッション一覧画面に戻ります。 

 

削除 

削除します。 

 

 

  



1-1-4-3 ログイン試行 

 

1. ユーザー一覧アプリケーションを開き、画面上部のグローバルメニューの「ツール＞ログイン試行」

をクリックします。 

 

 

試行されたログインを確認できます。 

 

一覧 

行を押下すると、詳細画面が表示されます。 

 

検索 

一覧の絞り込みができます。 

 

  



■ログイン試行詳細画面 

 

 

基本情報 

ID・・・ID を表示します 

アカウント・・・ユーザーのアカウントを表示します 

使用端末・・・使用端末を表示します 

ユーザーエージェント・・・ユーザーエージェントを表示します 

IP アドレス・・・IP アドレスを表示します 

アクセス日・・・アクセス日を表示します 

 

― ボタン 

一覧 

ログイン試行一覧画面に戻ります。 

 

削除 

削除します。 

 

  



1-1-4-4 ログイン履歴 

 

1. ユーザー一覧アプリケーションを開き、画面上部のグローバルメニューの「ツール＞ログイン履歴」

をクリックします。 

 

 

ログイン履歴を確認できます。 

 

一覧 

行を押下すると、詳細画面が表示されます。 

 

検索 

一覧の絞り込みができます。 

 

  



■ログイン履歴詳細画面 

 

 

基本情報 

ID・・・ID を表示します 

ユーザー・・・ユーザーの氏名とアカウントを表示します 

使用端末・・・使用端末を表示します 

使用ブラウザ・・・使用ブラウザを表示します 

ユーザーエージェント・・・ユーザーエージェントを表示します 

IP アドレス・・・IP アドレスを表示します 

ログイン日時・・・ログイン日時を表示します 

 

IP アドレスの位置情報 

国・・・国名を表示します 

地域・・・地域名を表示します 

 

― ボタン 

一覧 

ログイン履歴一覧画面に戻ります。 

 

 

  



1-1-5 設定 

 

ユーザー一覧の「設定」メニューより、ユーザーのパスワードポリシー等のセキュリティ設定を指定で

きます。 

 

1. ユーザー一覧アプリケーションを開き、画面上部のグローバルメニューの「設定＞設定」をクリッ

クします。 

 
 

各項目の[編集]リンクより設定値を指定します。 

 

  



1-1-5-1 パスワードポリシー 

 

 

 

パスワードポリシー・・・ユーザーのパスワードを設定する際に、パスワードポリシーを使用するかどう

か設定します 

許容する最小長・・・パスワードの最小長を入力します 

許容する最小強度・・・パスワードの最小強度を選択します 

文字種・・・パスワードで使用できる文字種を選択します 

 

― ボタン 

更新 

上記に変更があれば更新します。 

 

 

  



1-1-5-2 パスワード認証試行 

 

 

 

試行制限・・・ユーザーのログイン時のパスワード認証について、試行を制限するかどうかを設定しま

す 

最大試行回数・・・パスワード認証の最大試行回数を入力します 

試行ロック期間・・・最大試行回数を超えた場合にパスワード認証をロックする期間を入力します 

試行データ保持日数・・・ログイン試行のデータを保持する日数を入力します 

 

― ボタン 

更新 

上記に変更があれば更新します。 

 

 

  



1-1-5-3 パスキー認証 

 

 

 

パスキー認証・・・パスキー認証を使用するかどうか設定します 

 

― ボタン 

更新 

上記に変更があれば更新します。 

 

 

1-1-5-4 ２要素認証 

 

 

 

２要素認証・・・２要素認証を使用するかどうか設定します 

除外 IP アドレス・・・２要素認証から除外する IP アドレスを入力します 

 

― ボタン 

更新 

上記に変更があれば更新します。 

 

 

  



1-1-5-5 リカバリーコード 

 

 

 

リカバリーコード数・・・２要素認証のリカバリーコード数を入力します 

 

― ボタン 

更新 

上記に変更があれば更新します。 

 

 

  



1-1-5-6 ログインログ 

 

 

 

ログ件数（ユーザー単位）・・・ユーザー単位で保持するログ件数の最大値を入力します 

 

― ボタン 

更新 

上記に変更があれば更新します。 

 

 

  



1-1-6 ユーザー設定 

 

ユーザー一覧の「ユーザー設定」メニューより、ユーザーが個々に設定する「個人環境設定」の設定値

を一括で指定することができます。 

 

1. ユーザー一覧アプリケーションを開き、画面上部のグローバルメニューの「設定＞ユーザー設定」

をクリックします。 

 

 

各項目の[編集]リンクより設定値を指定します。 

 

 

  



1-1-6-1 起動 

 

 

 

起動アプリケーション・・・ログイン直後に表示するアプリケーションを選択します。空欄の場合はポー

タル画面が表示されます 

 

― ボタン 

更新 

上記に変更があれば更新します。 

 

 

  



1-2 社員名簿 

JoruriPWM のユーザーを社員名簿に登録することで、組織アドレス帳で引用できます。 

 

1. システム管理者アカウントで JoruriPWM にログインします。 

2. 左上のプルダウンメニューを展開して「社員名簿」アプリケーションを選択します。 

 

 

社員名簿アプリケーションが開きます。 

 

 

  



1-2-1 社員 

 

社員を作成・編集・削除できます。 

 

 

一覧 

行を押下すると、詳細画面が表示されます。 

 

検索 

一覧の絞り込みができます。 

 

― ボタン 

作成 

社員作成画面を表示します。 

 

 

  



■社員作成画面 

 

 

基本情報 

氏名・・・氏名を入力します 

フリガナ・・・フリガナを入力します 

社員コード・・・社員コードを入力します 

表示順・・・社員の表示順を数値で入力します 

生年月日・・・生年月日を入力します 

性別・・・性別を選択します 

 



所属 

グループ・・・グループをツリーから選択します 

役職・・・役職を選択します 

担当・・・担当を選択します 

 

連絡先 

メールアドレス・・・メールアドレスを入力します 

携帯電話・・・携帯電話番号を入力します 

携帯メールアドレス・・・携帯メールアドレスを入力します 

 

在籍期間 

入社日・・・入社日を入力します 

退社日・・・退社日を入力します。退社日を入力した翌日にユーザーのステータスが自動的に無効にな

ります 

 

勤務時間 

出勤時間・・・出勤時間を入力します 

退勤時間・・・退勤時間を入力します 

 

ユーザー連携 

ユーザー・・・社員と連携するユーザーを選択します。 

未選択の場合（「（作成）」となっている場合）、作成アカウントに入力したアカウントでユーザーを新規

作成し、連携します。 

社員とユーザーを連携した場合、社員の下記の項目について、社員を更新すると自動的にユーザー

に反映されます。ユーザーを更新しても、社員には反映されません。 

・氏名 

・フリガナ 

・表示順 

・メールアドレス 

・携帯メールアドレス 

 

伝言 

伝言・・・伝言を入力します 

 

作成者 

グループ・・・作成者グループを選択できます 

ユーザー・・・作成者ユーザーを選択できます 

 

編集者 

グループ・・・編集者グループを選択できます 

ユーザー・・・編集者ユーザーを選択できます 

 

 



― ボタン 

一覧 

社員一覧画面に戻ります。 

 

 

  



■社員詳細画面 

 

 

― ボタン 

一覧 

社員一覧画面に戻ります。 

 

編集 

編集画面が表示されます。 

 

削除 

削除します。 

社員を削除すると、連携しているユーザーも削除されますので、ご注意ください。 

 



 

■インポート画面 

社員をインポート（一括登録・削除）できます。 

 

 

基本情報 

ファイル・・・インポートする CSV ファイルを選択します。CSV ファイルのフォーマットは、別添の資料

「JoruriPWM_一括登録 CSV フォーマット」をご覧ください 

 

作成者 

グループ・・・作成者グループを選択できます 

ユーザー・・・作成者ユーザーを選択できます 

 

編集者 

グループ・・・編集者グループを選択できます 

ユーザー・・・編集者ユーザーを選択できます 

 

― ボタン 

確認 

インポート確認画面を表示します。 

 

 

  



■インポート確認画面 

インポート画面で確認ボタンを押下した時に表示される画面です。 

 
 

削除される社員は、削除欄に「削除」と表示されます。 

エラーがある社員は、エラー欄にエラー内容が表示されます。 

 

― ボタン 

戻る 

インポート画面に戻ります。 

 

インポート 

インポートします。 

 

 

  



■エクスポート画面 

社員を CSV ファイルでエクスポート（一括出力）できます。 

 

 

基本情報 

対象グループ・・・対象グループを選択します 

 

― ボタン 

エクスポート 

エクスポートします。 

 

  



1-2-2 組織 

 

社員名簿では組織データを登録して各社員を任意のグループに所属させることができます。 

 

1. 社員名簿アプリケーションを開き、グローバルメニューから「組織」をクリックして組織一覧を開き

ます。 

 
 

組織を作成・編集・削除できます。 

 

一覧 

行を押下すると、詳細画面が表示されます。 

 

検索 

一覧の絞り込みができます。 

 

― ボタン 

作成 

組織作成画面を表示します。 

 

 

  



■組織作成画面 

 

 

基本情報 

上位組織・・・入れ子にできます 

名称・・・組織名を入力します 

組織コード・・・組織コードを入力します 

表示順・・・グループの表示順を数値で入力します 

 

開設期間 

開設日・・・開設日を入力します 

閉鎖日・・・閉鎖日を入力します 

 

ユーザーグループ連携 

グループ・・・組織と連携するグループを選択します。 

未選択の場合（「（作成）」となっている場合）、グループを新規作成し、連携します。 

組織とグループを連携した場合、組織の下記の項目について、組織を更新すると自動的にグループ

に反映されます。グループを更新しても、組織には反映されません。 

・上位組織 

・名称 

 

作成者 

グループ・・・作成者グループを選択できます 

ユーザー・・・作成者ユーザーを選択できます 

 

 



編集者 

グループ・・・編集者グループを選択できます 

ユーザー・・・編集者ユーザーを選択できます 

 

― ボタン 

一覧 

グループ一覧画面に戻ります。 

 

 

  



■組織詳細画面 

 

 

― ボタン 

一覧 

組織一覧画面に戻ります。 

 

編集 

編集画面が表示されます。 

 

削除 

削除します。ただし、下位組織が存在する組織は削除できません。 

組織を削除すると、連携しているグループも削除されますので、ご注意ください。 

 

 

  



■インポート画面 

組織をインポート（一括登録・削除）できます。 

 

 

基本情報 

ファイル・・・インポートする CSV ファイルを選択します。CSV ファイルのフォーマットは、別添の資料

「JoruriPWM_一括登録 CSV フォーマット」をご覧ください 

 

作成者 

グループ・・・作成者グループを選択できます 

ユーザー・・・作成者ユーザーを選択できます 

 

編集者 

グループ・・・編集者グループを選択できます 

ユーザー・・・編集者ユーザーを選択できます 

 

― ボタン 

確認 

インポート確認画面を表示します。 

 

 

  



■インポート確認画面 

インポート画面で確認ボタンを押下した時に表示される画面です。 

 

 

削除される組織は、削除欄に「削除」と表示されます。 

エラーがある組織は、エラー欄にエラー内容が表示されます。 

 

― ボタン 

戻る 

インポート画面に戻ります。 

 

インポート 

インポートします。 

 

 

  



■エクスポート画面 

組織を CSV ファイルでエクスポート（一括出力）できます。 

 

 

基本情報 

対象グループ・・・対象グループを選択します 

 

― ボタン 

エクスポート 

エクスポートします。 

 

 

  



1-2-3 設定 

 

設定画面で「役職」「担当」を登録することで、社員情報を登録する時の選択肢として利用できます。 

 

1. 社員名簿アプリケーションを開き、グローバルメニューから「設定」を選択します。 

2. 「役職」または「担当」を選んで登録します。 

 

 

 

  

「設定」画面で社員情報を登録する際の 

役職／担当項目の選択肢を管理します 



1-2-3-1 役職 

 

役職を作成・編集・削除できます。 

 

 

一覧 

行を押下すると、詳細画面が表示されます。 

 

検索 

一覧の絞り込みができます。 

 

― ボタン 

作成 

役職作成画面を表示します。 

 

 

  



■役職作成画面 

 

 

基本情報 

名称・・・名称を入力します 

表示順・・・役職の表示順を数値で入力します 

 

作成者 

グループ・・・作成者グループを選択できます 

ユーザー・・・作成者ユーザーを選択できます 

 

 

編集者 

グループ・・・編集者グループを選択できます 

ユーザー・・・編集者ユーザーを選択できます 

 

― ボタン 

一覧 

役職一覧画面に戻ります。 

 

 

  



■役職詳細画面 

 

 

― ボタン 

一覧 

役職一覧画面に戻ります。 

 

編集 

編集画面が表示されます。 

 

削除 

削除します。ただし、社員に設定している役職は削除できません。 

 

 

  



1-2-3-2 担当 

 

担当を作成・編集・削除できます。 

 
 

一覧 

行を押下すると、詳細画面が表示されます。 

 

検索 

一覧の絞り込みができます。 

 

― ボタン 

作成 

担当作成画面を表示します。 

 

 

  



■担当作成画面 

 

 

基本情報 

名称・・・名称を入力します 

表示順・・・担当の表示順を数値で入力します 

 

作成者 

グループ・・・作成者グループを選択できます 

ユーザー・・・作成者ユーザーを選択できます 

 

 

編集者 

グループ・・・編集者グループを選択できます 

ユーザー・・・編集者ユーザーを選択できます 

 

― ボタン 

一覧 

担当一覧画面に戻ります。 

 

 

  



■担当詳細画面 

 

 

― ボタン 

一覧 

担当一覧画面に戻ります。 

 

編集 

編集画面が表示されます。 

 

削除 

削除します。ただし、社員に設定している担当は削除できません。 

 

 

  



1-3 アクセスログ 

 

アクセスログ画面で各ユーザーがアクセスしたアプリケーション、画面、操作した内容を確認できます。 

 

1. システム管理者アカウントで JoruriPWM にログインします。 

2. 左上のプルダウンメニューを展開して「アクセスログ」アプリケーションを選択します。 

 

 

アクセスログアプリケーションが開きます。 

 

行にロールオーバーすると

ピンク色にハイライト表示さ

れるので、クリックして詳細

画面を開きます。 

左ツリーの日付を選択する

ことで任意の日付で絞り込

んで表示できます。 



 

 

  

設定メニューでログの保持

期間を指定できます。 



1-3-1 アクセスログ 

 

アクセスログ画面で各ユーザーがアクセスしたアプリケーション、画面、操作した内容を確認できます。 

 

1. アクセスログアプリケーションを開き、画面上部のグローバルメニューの「アクセスログ＞一覧」を

クリックしてアクセスログ一覧を開きます。 

  

 

 

アクセスログを確認できます。 

 

一覧 

行を押下すると、詳細画面が表示されます。 

 

検索 

一覧の絞り込みができます。 

 

  



■アクセスログ詳細画面 

 

 

基本情報 

ID・・・ID を表示します 

ユーザー・・・アクセスしたユーザーを表示します 

アプリケーション・・・アクセスしたアプリケーション名を表示します 

画面・・・アクセスした画面名を表示します 

操作・・・操作名を表示します 

記録日・・・アクセスした日時を表示します 

 

リクエスト情報 

リクエスト ID・・・リクエスト ID を表示します 

セッションの先頭文字・・・セッション ID の先頭文字を表示します 

URL・・・アクセスした URL を表示します 

メソッド・・・アクセス時の HTTP リクエストメソッドを表示します 



XHR・・・XMLHttpRequest かどうかを表示します 

IP アドレス・・・アクセス元の IP アドレスを表示します 

ユーザーエージェント・・・ユーザーエージェントを表示します 

リファラー・・・リファラーを表示します 

 

レスポンス情報 

ステータス・・・HTTP ステータスを表示します 

リダイレクト URL・・・リダイレクト URL を表示します 

 

プロセス情報 

ホスト名・・・サーバーのホスト名を表示します 

プロセス ID・・・リクエストを処理したプロセス ID を表示します 

 

統計情報 

実行時間・・・リクエストを受け取ってからレスポンスを返すまでにかかった時間を表示します 

ユーザー時間・・・ユーザーCPU 時間を表示します 

システム時間・・・システム CPU 時間を表示します 

メモリ・・・リクエストを処理するために使用したメモリ量を表示します 

 

メッセージ 

本文・・・エラーメッセージなどを表示します 

 

  



1-3-2 設定 

 

アクセスログの「設定」メニューより、ログ保持期間を指定できます。 

 

1. アクセスログアプリケーションを開き、画面上部のグローバルメニューの「アクセスログ＞設定」を

クリックします。 

 

 

各項目の[編集]リンクより設定値を指定します。 

 

 

1-3-2-1 期間 

 

 

 

ログ保持期間・・・アクセスログを保持する期間を入力します。期間を過ぎたアクセスログは毎日 1 時

に削除されます 

 

― ボタン 

更新 

上記に変更があれば更新します。 

 

 

  



1-4 プロセスログ 

 

プロセスログ画面で各ユーザーの操作で実行されたバックグランドジョブの処理状況を確認できま

す。 

 

1. システム管理者アカウントで JoruriPWM にログインします。 

2. 左上のプルダウンメニューを展開して「プロセスログ」アプリケーションを選択します。 

 

 

プロセスログアプリケーションが開きます。 

 

 

行にロールオーバーすると

ピンク色にハイライト表示さ

れるので、クリックして詳細

画面を開きます。 

左ツリーの日付を選択する

ことで任意の日付で絞り込

んで表示できます。 



 
 

  

設定メニューでログの保持

期間を指定できます。 



1-4-1 プロセスログ 

 

プロセスログ画面で各ユーザーの操作で実行されたバックグランドジョブの処理状況を確認できま

す。 

 

1. プロセスログアプリケーションを開き、画面上部のグローバルメニューの「プロセスログ＞一覧」

をクリックしてプロセスログ一覧を開きます。 

  

 

 

プロセスログを確認できます。 

 

一覧 

行を押下すると、詳細画面が表示されます。 

 

検索 

一覧の絞り込みができます。 

 

  



■プロセスログ詳細画面 

 

 

基本情報 

ID・・・ID を表示します 

アプリケーション・・・ジョブを管理しているアプリケーション名を表示します 

プロセス・・・ジョブ名を表示します 

ステータス・・・ジョブのステータスを表示します 

開始日・・・ジョブの開始日時を表示します 

終了時・・・ジョブの終了日時を表示します 

実行ユーザー・・・ジョブを画面から実行した場合に実行したユーザーを表示します 

 

ジョブ情報 

ジョブ ID・・・ジョブ ID を表示します 

ジョブキュー・・・ジョブのキュー名を表示します 

ジョブ引数・・・ジョブの引数を表示します 

メタデータ・・・ジョブのメタデータを表示します 

 

プロセス情報 

ホスト名・・・サーバーのホスト名を表示します 

プロセス ID・・・ジョブを処理したプロセス ID を表示します 



統計情報 

実行時間・・・ジョブを起動してから終了するまでにかかった時間を表示します 

ユーザー時間・・・ユーザーCPU 時間を表示します 

システム時間・・・システム CPU 時間を表示します 

メモリ・・・ジョブを処理するために使用したメモリ量を表示します 

 

メッセージ 

本文・・・エラーメッセージなどを表示します 

 

  



1-4-2 設定 

 

プロセスログの「設定」メニューより、ログ保持期間を指定できます。 

 

1. プロセスログアプリケーションを開き、画面上部のグローバルメニューの「プロセスログ＞設定」

をクリックします。 

 

 

各項目の[編集]リンクより設定値を指定します。 

 

 

1-4-2-1 期間 

 

 

 

ログ保持期間・・・プロセスログを保持する期間を入力します。期間を過ぎたプロセスログは毎日 1 時

に削除されます 

 

― ボタン 

更新 

上記に変更があれば更新します。 

 

 

  



1-5 DB 更新履歴 

 

DB 更新履歴画面で各ユーザーの操作により行われたデータベースの更新内容を確認できます。 

 

1. システム管理者アカウントで JoruriPWM にログインします。 

2. 左上のプルダウンメニューを展開して「DB 更新履歴」アプリケーションを選択します。 

 

 

 

行にロールオーバーすると

ピンク色にハイライト表示さ

れるので、クリックして詳細

画面を開きます。 

左ツリーの日付を選択する

ことで任意の日付で絞り込

んで表示できます。 



 

 

  

設定メニューでログの保持

期間を指定できます。 



1-5-1 DB 更新履歴 

 

DB 更新履歴画面で各ユーザーの操作により行われたデータベースの更新内容を確認できます。 

 

1. DB 更新履歴アプリケーションを開き、画面上部のグローバルメニューの「DB 更新履歴＞一覧」

をクリックして DB 更新履歴一覧を開きます。 

 

 

 

DB 更新履歴を確認できます。 

 

一覧 

行を押下すると、詳細画面が表示されます。 

 

検索 

一覧の絞り込みができます。 

 

  



■DB 更新履歴詳細画面 

 
 

基本情報 

ID・・・ID を表示します。 

ユーザー・・・DB を更新したユーザーを表示します。 

アプリケーション・・・変更したオブジェクトのアプリケーション名を表示します。 

アイテム・・・変更したオブジェクト名を表示します。 

タイトル・・・変更したオブジェクトのタイトルを表示します。 

イベント・・・イベント名を表示します。 

シーケンス ID・・・シーケンス ID を表示します。 

記録日・・・変更した日時を表示します。 

 

変更内容 

変更内容を表示します。 

 

変更前のオブジェクト 

変更前のオブジェクトを表示します。 

 



― ボタン 

一覧 

DB 更新履歴一覧に戻ります。 

 

復元 

変更前のオブジェクトに戻します。 

 

 

  



1-5-2 設定 

 

DB 更新履歴の「設定」メニューより、ログ保持期間を指定できます。 

 

1. DB 更新履歴アプリケーションを開き、画面上部のグローバルメニューの「DB 更新履歴＞設定」

をクリックします。 

 

 

各項目の[編集]リンクより設定値を指定します。 

 

 

1-5-2-1 期間 

 

 

 

ログ保持期間・・・DB 更新履歴を保持する期間を入力します。期間を過ぎた更新履歴は毎日 1 時に

削除されます 

 

― ボタン 

更新 

上記に変更があれば更新します。 

 

 

  



1-6 Elasticsearch 管理 

 

Elasticsearch 管理アプリケーションより、Elasticsearch（メール検索用エンジン）の稼働状況を

か確認できます。 

 

1. システム管理者アカウントで JoruriPWM にログインします。 

2. 左上のプルダウンメニューを展開して「Elasticsearch 管理」アプリケーションを選択します。 

 

 

 

 

「health」の項目が green または yellow であれば正常稼働しています。 

red になっている場合は次のシートにある「1-6-4 インデックス再作成の手順」をお試しください。 

 

  

「health」を確認します 



1-6-1 インデックス 

 

Elasticsearch のインデックスを確認できます。 

 

1. Elasticsearch 管理アプリケーションを開き、画面上部のグローバルメニューの「Elasticsear

ch 管理＞インデックス」をクリックしてインデックス一覧を開きます。 

  

 

 

インデックスを確認できます。 

 

一覧 

行を押下すると、詳細画面が表示されます。 

 

  



■インデックス詳細画面 

 

 

基本情報 

インデックスの情報を表示します。 

 

― ボタン 

一覧 

インデックス一覧画面に戻ります。 

 

削除 

削除します。 

 

 

  



1-6-2 コマンド 

 

Elasticsearch のインデックスに対してレプリカ数の変更など各種コマンドを実行できます。 

 

1. Elasticsearch 管理アプリケーションを開き、画面上部のグローバルメニューの「Elasticsear

ch 管理＞コマンド」をクリックしてコマンド実行を開きます。 

  

 

 

 

 

 

― ボタン 

実行 

入力したコマンドを実行します。 

 

 

  

選択しているインデックスに

対してコマンドを実行します 



1-6-3 クラスタ 

 

Elasticsearch のクラスタを確認できます。 

 

1. Elasticsearch 管理アプリケーションを開き、画面上部のグローバルメニューの「Elasticsear

ch 管理＞クラスタ」をクリックしてクラスタ一覧を開きます。 

  

 

 

基本情報 

クラスタの情報を表示します。 

 

ノード 

クラスタのノードの情報を表示します。 

 

  



1-6-4 インデックス再作成の手順 

 

JoruriPWM が稼働しているサーバーに SSH ログインし、Elasticsearch のインデックスを再作

成します。本手順書はシングルテナントを想定しているため、TENANT=primary としています。 

 

1．red となっているインデックスを削除します。 

$ cd /var/www/pwm/ 

$ bundle exec rake pwm_wmail_search:search:delete_index TENANT=primary 

INDEX_NAME=[red となっているインデックス名] RAILS_ENV=production 

 

2．削除されたか確認します。 

$ curl -XGET "[network.host の値]:9200/_cat/indices?v" 

→１．の時のように「red」と表示されなければ削除完了。 

 

3．インデックスを作成します。 

$ cd /var/www/pwm/ 

$ bundle exec rake pwm_wmail_search:search:create_index TENANT=primary  

RAILS_ENV=production 

 

4．Elasticsearch のインデックスのステータスを確認します。 

$ curl -XGET "[network.host の値]:9200/_cat/indices?v" 

 

5．その後、メールを既に受信している場合は、インポート処理を実行します。 

※バックグランド実行なので、受信メール数によっては時間がかかることにご留意ください。 

$ cd /var/www/pwm/ 

$ bundle exec rake pwm_wmail_search:email:update_sanitized_body TENANT

=primary RAILS_ENV=production TARGET_ALL_ACCOUNT_CHECK=1 

$ bundle exec rake pwm_wmail_search:search:import_index TENANT=primary  

RAILS_ENV=production TARGET_ALL_ACCOUNT_CHECK=1 BATCH_SIZE=100 

  



1-7 メールのシステムメニュー 

 

メールのシステム管理者用メニューで、各ユーザーが利用しているメールアドレスを確認・編集、各ユ

ーザーの初期設定などを変更できます。 

 

1. システム管理者アカウントで JoruriPWM にログインします。 

2. 左上のプルダウンメニューを展開して「メール」アプリケーションを選択します。 

3. 画面上部のグローバルメニューの「システム」をクリックしてシステム管理者用メニューに遷移しま

す。 

 

  



1-7-1 アカウント 

 

各ユーザーが利用しているメールアドレスを確認・編集できます。 

 

1. システムメニューの「アカウント」リンクをクリックします。 

 

 

 

― ボタン 

作成 

新規にユーザーにメールアカウントを付与します。 

 

インポート 

規定の形式の CSV をアップロードすることで、一括でユーザーにメールアドレスを付与できます。詳

細は「セットアップマニュアル」および「JoruriPWM_一括登録 CSV フォーマット」をご覧ください。 

 

エクスポート 

現在登録されているメールアドレス情報を CSV 形式でエクスポートします。エクスポートしたＣＳＶを

編集してインポートすることで、既存のデータを一括で修正できます。 

 

 

  

行にロールオーバーすると

ピンク色にハイライト表示さ

れるので、クリックして詳細

画面を開きます。 左ツリーの日付を選択する

ことでグループごとにユー

ザーを絞り込んで表示でき

ます。 



■アカウント作成画面 

 

 

基本情報 

ユーザー・・・ツリーからアカウントを作成するユーザーを選択します 

送信者名・・・送信者名を入力します。ユーザーを選択すると、ユーザーの氏名が入力されます 

送信者メールアドレス・・・メールアドレスを入力します。ユーザーを選択すると、ユーザーのメールア

ドレスが入力されます 

 

受信サーバー認証 

受信プロトコル・・・受信プロトコルを選択します 

ユーザーID・・・受信メールサーバーのユーザーの ID を入力します 

パスワード・・・受信メールサーバーのユーザーのパスワードを入力します 

 

 



送信サーバー認証 

ユーザーID・・・送信メールサーバーのユーザーの ID を入力します 

パスワード・・・送信メールサーバーのユーザーのパスワードを入力します 

 

操作 

削除・・・メール削除の操作の許可を設定します。許可しない場合、下記の操作ができなくなります 

・メール一覧画面でのメール削除 

・フィルターでのメール削除 

・ツールでの一括削除と重複削除 

 

共有ユーザー 

共有ユーザー・・・メールアカウントを共有するユーザーを選択できます。共有ユーザーが当該メール

アカウントのメールを操作できるようになります 

 

共有ユーザー権限 

削除・・・共有ユーザーにメール一覧からメールの削除を許可するか設定します 

送信・・・共有ユーザーにメール一覧からメールの送信を許可するか設定します 

 

作成者 

グループ・・・作成者グループを選択できます 

ユーザー・・・作成者ユーザーを選択できます 

 

編集者 

グループ・・・編集者グループを選択できます 

ユーザー・・・編集者ユーザーを選択できます 

 

― ボタン 

一覧 

アカウント一覧画面に戻ります。 

 

 

  



■アカウント詳細画面 

 

 

― ボタン 

一覧 

アカウント一覧画面に戻ります。 

 

編集 

編集画面が表示されます。 

 

削除 

削除します。 

 

 

  



■インポート画面 

アカウントをインポート（一括登録・削除）できます。 

 

 

基本情報 

ファイル・・・インポートする CSV ファイルを選択します 

 

作成者 

グループ・・・作成者グループを選択できます 

ユーザー・・・作成者ユーザーを選択できます 

 

編集者 

グループ・・・編集者グループを選択できます 

ユーザー・・・編集者ユーザーを選択できます 

 

― ボタン 

確認 

インポート確認画面を表示します。 

 

 

  



■インポート確認画面 

 

 

削除されるユーザーは、削除欄に「削除」と表示されます。 

エラーがあるユーザーは、エラー欄にエラー内容が表示されます。 

 

― ボタン 

戻る 

インポート画面に戻ります。 

 

インポート 

インポートします。 

 

 

  



■エクスポート画面 

アカウントを CSV ファイルでエクスポート（一括出力）できます。 

 

 

基本情報 

対象グループ・・・対象グループを選択します。 

 

― ボタン 

エクスポート 

エクスポートします。 

 

 

  



1-7-2 使用状況 

 

各ユーザーのストレージ使用状況等を確認できます。 

 

1. システムメニューの「使用状況」リンクをクリックします。 

 

 

 
 

一覧 

行を押下すると、詳細画面が表示されます。 

 

検索 

一覧の絞り込みができます。 

行にロールオーバーすると

ピンク色にハイライト表示さ

れるので、クリックして詳細

画面を開きます。 左ツリーの日付を選択する

ことでグループごとにユー

ザーを絞り込んで表示でき

ます。 

各ユーザーの詳細画面から設定

編集画面に遷移できます。 

最大容量や自動削除の設定がで

きます。 



■使用状況詳細画面 

 

 

― ボタン 

一覧 

使用状況一覧画面に戻ります。 

 

編集 

編集画面が表示されます。 

 

 

  



■使用状況編集画面 

 

 

容量制限 

最大容量・・・アカウントが使用できる最大容量を入力します 

最大メール数・・・アカウントが保存できる最大メール数を入力します 

 

自動削除 

受信・下書き・送信・送受信・広告メール・迷惑メール・ごみ箱・・・各メールボックスのメールを自動削

除するかどうか設定します。自動削除する日数を入力します 

  



1-7-3 初期設定 

 

「初期設定」メニューでは、メールサーバーや一覧表示形式等のユーザーが個別に指定する設定につ

いて、全ユーザーに任意の値を一括で指定する等の操作ができます。 

 

1. システムメニューの「初期設定」リンクをクリックします。 

 

 

 

2. 既定にしたい値を入力してからフォーム右端にある「同期」にチェックを入れて下部の「同期」ボタ

ンをクリックするとすべてのユーザーの設定に反映されます。 

ユーザーに個別で編集を許可したい値は「編集許可」にチェックを入れて「更新」ボタンをクリック

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

初期設定できる設定項目は、「3-1-8 設定」の設定項目と同じです。 

  

「同期」をチェックします。 

メールサーバーのホスト名

など、一括で指定したい設

定を入力します。 

左ツリーで設定項目を選択

します。 



1-7-4 設定 

 

「設定」メニューでは、受信時のアイムアウト時間や本文内にリンクを表示するドメインの制限、各種ツ

ールの上限設定等のメールシステム管理のための設定が行えます。 

 

1. システムメニューの「設定」リンクをクリックします。 

 

 

 

 

2. 任意の設定値を入力して「登録」を押下すると反映されます。 

 

 

  

左ツリーで設定項目を選択

します。 



1-7-4-1 一覧 

 

 

 

受信 

受信タイムアウト・・・メール受信処理のタイムアウト秒数を入力します 

 

制限 

メール最大選択件数・・・メール一覧画面で選択できる最大件数を入力します 

 

迷惑メール 

登録時の動作・・・迷惑メールを登録した時の動作を選択します。「移動する」は迷惑メールボックスに

移動します。「削除する」はごみ箱メールボックスに移動します 

転送・・・迷惑メールを転送するアドレスを入力します 

 

― ボタン 

更新 

上記に変更があれば更新します。 

 

 

  



1-7-4-2 詳細 

 

 

 

本文リンク 

リンク・・・メール詳細画面に表示するリンクの許可設定を選択します 

ドメインリスト・・・許可、もしくは拒否するドメインのリストを入力します 

 

表示オプション 

文字コード・・・文字コード情報の表示を選択します 

文字コードリスト・・・情報を表示しない文字コードのリストを入力します 

 

― ボタン 

更新 

上記に変更があれば更新します。 

 

 

  



1-7-4-3 作成 

 

 

 

制限 

送信先アドレスの最大数・・・送信先に指定できるアドレスの最大数を入力します 

件名の最大文字数・・・件名の最大文字数を入力します 

本文の最大文字数・・・本文の最大文字数を入力します 

添付ファイルの最大サイズ・・・添付ファイルの最大サイズを入力します 

メール全体の最大サイズ・・・メール全体の最大サイズを入力します 

 

文頭文 

文頭文の挿入・・・本文の先頭に文を挿入するかどうか設定します 

文頭文・・・挿入する文を入力します 

 

文末文 

文末文の挿入・・・本文の末尾に文を挿入するかどうか設定します 

文末文・・・挿入する文を入力します 

 

確認メッセージ 

表示・・・確認画面にメッセージを表示するかどうか設定します 

メッセージ・・・表示するメッセージを入力します 

枠・・・メッセージを枠で囲むかどうか設定します。枠の色を設定します 

  



― ボタン 

更新 

上記に変更があれば更新します。 

 

 

1-7-4-4 フィルター 

 

 

 

制限 

フィルター最大登録数・・・フィルターを登録できる最大数を入力します 

 

― ボタン 

更新 

上記に変更があれば更新します。 

 

 

  



1-7-4-5 ツール 

 

 

 

共通 

最大処理件数・・・１回の実行で処理する最大メール件数を入力します 

 

インポート 

最大容量・・・インポートできる最大のメールサイズを入力します 

 

エクスポート 

最大容量・・・エクスポートできる最大のメールサイズを入力します 

 

重複削除 

最大処理件数・・・１回の実行で処理する最大メール件数を入力します 

 

― ボタン 

更新 

上記に変更があれば更新します。 

 

 

  



2. ユーザーの基本操作 

2-1 ユーザーを一括登録・削除する 

「1-1-1 ユーザー」のインポート画面から一括登録・削除できます。 

 

また、一括登録・削除はコマンドライン上からも実行できます。下記のコマンドを実行します。 

 

$ ./bin/rails pwm_sys:users:import PATH=sys_users_sample.csv RAILS_ENV=pr

oduction 

※PATH には、サーバー上に配置した csv ファイルを指定します。 

ドライランを実行する場合は、DRY_RUN=true を追加します。 

 

一括削除について、「1-1-1 ユーザー」のユーザー詳細画面のボタン「削除」に記載している通り、下

記のユーザーは削除できません。 

・システム管理者 

・社員名簿の社員に連携されているユーザー 

ユーザーを削除する前に、連携している社員を削除しておく必要があります。 

 

  



2-2 グループを一括登録・削除する 

 

「1-1-2 グループ」のインポート画面から一括登録・削除できます。 

 

また、一括登録・削除はコマンドライン上からも実行できます。下記のコマンドを実行します。 

 

$ ./bin/rails pwm_sys:groups:import PATH=sys_groups_sample.csv RAILS_ENV

=production 

※PATH には、サーバー上に配置した csv ファイルを指定します。 

ドライランを実行する場合は、DRY_RUN=true を追加します。 

 

一括削除について、「1-1-2 グループ」のグループ詳細画面のボタン「削除」に記載している通り、下

記のグループは削除できません。 

・ユーザーに設定されているグループ 

・下位グループが存在するグループ 

 

  



3. 社員名簿の基本操作 

3-1 社員を一括登録・削除する 

 

「1-2-1 社員」のインポート画面から一括登録・削除できます。 

 

また、一括登録・削除はコマンドライン上からも実行できます。下記のコマンドを実行します。 

 

$ ./bin/rails pwm_staffls:staffs:import PATH=staffls_staffs_sample.csv RAILS_

ENV=production 

※PATH には、サーバー上に配置した csv ファイルを指定します。 

ドライランを実行する場合は、DRY_RUN=true を追加します。 

 

  



3-2 組織を一括登録・削除する 

 

「1-2-2 組織」のインポート画面から一括登録・削除できます。 

 

また、一括登録・削除はコマンドライン上からも実行できます。下記のコマンドを実行します。 

 

$ ./bin/rails pwm_staffls:sections:import PATH=staffls_sections_sample.csv R

AILS_ENV=production 

※PATH には、サーバー上に配置した csv ファイルを指定します。 

ドライランを実行する場合は、DRY_RUN=true を追加します。 

 

一括削除について、「1-2-2 組織」の組織詳細画面のボタン「削除」に記載している通り、下記の組織

は削除できません。 

・社員に設定されている組織 

・下位組織が存在する組織 

 

  



4. メールアカウントの基本操作 

4-1 メールアカウントを作成する 

 

アカウントの作成は「1-7-1 アカウント」をご覧ください。 

アカウントを作成する前に、ご利用になる受信メールサーバーと送信メールサーバーにて、メールア

カウントを作成してください。受信メールサーバー認証と送信メールサーバー認証に、メールサーバ

ーアカウントのユーザーID とパスワードを入力する必要があります。 

 

  



4-2 メールアカウントを削除する 

 

ユーザーが退職等でメールアカウントの削除が必要になった時は、システム＞アカウントからユーザ

ーに紐づけているメールアカウントを削除できます。 

 

該当メールアカウントが保持しているメールデータは全て削除されます。 

削除されるのは送信側のメールボックスだけで、受信側のメールボックスにはメールが残ります。 

 

1. アカウント画面を開きます。アカウント画面の開き方は、「1-7-1 アカウント」をご覧ください。 

2. 削除したいメールアカウントの詳細画面を開きます。 

 

3. 「削除」ボタンをクリックします。確認ウィンドウが表示されるので「OK」を押下して削除を実行し

ます。 

 

4. バックグランド処理でメールの削除等が行われます。 

 

  

行にロールオーバーすると

ピンク色にハイライト表示さ

れるので、クリックして詳細

画面を開きます。 



4-3 メールアカウントを一括登録・削除する 

 

「1-7-1 アカウント」のインポート画面から一括登録・削除できます。 

 

また、一括登録・削除はコマンドライン上からも実行できます。下記のコマンドを実行します。 

 

$ ./bin/rails pwm_wmail_system:accounts:import PATH=wmail_system_account

s_sample.csv RAILS_ENV=production 

※PATH には、サーバー上に配置した csv ファイルを指定します。 

ドライランを実行する場合は、DRY_RUN=true を追加します。 

 


